
 
1.1. Оконные проемы помещений, в которых находятся компоненты 

информационных систем, должны быть закрыты жалюзи. 

1.2. Автоматизированные рабочие места, сетевое оборудование, серверы и 



специализированные шкафы для оборудования должны быть опечатаны. 

1.3. Должно блокироваться несанкционированное подключение устройств и 

съемных носителей информации к компонентам информационных систем путем 

отключения или блокирования разъемов на серверном оборудовании и 

программного блокирования на автоматизированных рабочих местах. 

2. Организация доступа в помещения 

2.1. В отношении каждого служебного помещения образовательной 

организации должен быть определен перечень лиц (должностей), имеющих к нему 

доступ. Форма перечня лиц, ответственных за реализацию мер по обеспечению 

сохранности персональных данных без использования средств автоматизации и 

исключению несанкционированного к ним доступа, указана в Приложении 1. к 

Положению. 

2.2. Лица, не имеющие доступа к помещениям, не должны иметь возможности 

самостоятельного доступа без сопровождения в помещения, в которых размещаются 

компоненты информационных систем, а также носители информации. 

2.3. Работник, сопровождающий посетителей, должен 

постоянно контролировать действия посетителей. 

2.4. Служебное помещение в отсутствие работника, имеющего к нему 

доступ, должно быть закрыто на механический замок. 

2.5. Служебные помещения открываются и закрываются самими 

работниками. Должна быть реализована процедура контроля и учета ключей: 

- ключи и журнал учета ключей должны храниться на посту охраны; 
- ключи должны выдаваться в соответствии со списками лиц, имеющих 

доступ в защищаемые помещения, и под личную подпись; 

- должен фиксироваться работник, которому были выданы ключи, дата и 

время выдачи, а также отметки о сдаче ключей. 

2.6. Уборка или иные работы в помещениях, в которых размещаются 

компоненты информационных систем, должны производиться в присутствии 

ответственного работника с соблюдением мер, исключающих доступ 

посторонних лиц к защищаемым ресурсам. 

2.7. Форма Перечня помещений для обработки персональных данных в 

ОО указана в Приложении 2.к Положению. 



Приложение№ 1 к Положению 

 

 

ФОРМА 

Перечень лиц, ответственных за реализацию мер по 

обеспечению сохранности персональных данных без 

использования средств автоматизации и исключению 

несанкционированного к ним доступа 

 

№ Фамилия,Имя,Отчество Должность Подпись 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

6.    

7.    

8.    

9.    

10.    

11.    

12.    

13.    

14.    



Приложение №2  к Положению 

 

 

ФОРМА 

Перечень помещений для обработки персональных 

данных В МБДОУ детский сад №2 «Лёвушка» г. 

Брянска 

 

 

№ Название помещения Номер помещения 

1.   

2.   

3.   

4.   

5.   

6.   

7.   

8.   

9.   

10.   


